Archiv- und Materiallager-Reglement TV Ormalingen

I. Einleitung

Art1 Einleitung

Der TV Ormalingen unterhalt ein Archiv und Materiallager. Das vorliegende Reglement regelt
die Verwaltung und die Bewirtschaftung sowie Einsichtsrechte und Nutzungsrechte flr
interessierte Dritte.

Il. Grundlagen

Art 2 Rechtsgrundlagen
Statuten des TV Ormalingen vom 25. Januar 2020.

lll. Regelungen Archiv

Art 3 Ziel des Archivs

Der Verein unterhalt ein Archiv mit dem Ziel, einerseits gesetzlichen oder statutarischen
Aufbewahrungsvorschriften nachzukommen, andererseits in Verantwortung vor der eigenen
Vereinsgeschichte historisch relevante Dokumente, Unterlagen etc. nachkommenden Gene-
rationen zu erhalten.

Art4 Inhalt der Aufbewahrung
Art4.1. Aufbewahrungsgrundsétze

Der Verein bewahrt Dokumente, Akten, Unterlagen etc. auf, die vereinsspezifisch sind und
nicht durch andere Archive oder Bibliotheken mit dhnlicher Zielsetzung gesammelt werden.

Art4.2.  Aufbewahrung

Gegenstand Dauer Art

Statuten sowie deren Anderungen unbegrenzt aufzubewahren | Papier & Digital
Jahresrechnungen 10 Jahre Papier
Rechnungsbelege 10 Jahre Papier

Protokolle der Generalversammlungen | unbegrenzt aufzubewahren | Papier & Digital
Vereinsprogramme unbegrenzt aufzubewahren | Digital
Mitgliederlisten unbegrenzt aufzubewahren | Papier

Fotos / Filme / Zeitungsberichte unbegrenzt aufzubewahren | Papier oder Digital
Berichte Uber Anlasse unbegrenzt aufzubewahren | Papier oder Digital
Programme/Festfuhrer (1 Expl./Anlass) | unbegrenzt aufzubewahren | Papier
Pokale/Auszeichnungen 10 Jahre

Wettkampfdress, Trainer (1 Garnitur unbegrenzt aufzubewahren

pro Beschaffung)

Vereinsfahnen unbegrenzt aufzubewahren

Art 5 Fiihren des Archivs
Art 5.1.  Archivar

Der Archivar wird gemass Statuten durch die Generalversammlung gewahit. Er Gbernimmt
die Verantwortung fir die FUhrung und Bewirtschaftung des Archivs. Der Archivar ist geméss
Pflichtenheft dem Vizepréasidenten unterstellt. Dieser Ubernimmt bei Abwesenheit des
Archivars, falls nicht anderweitig geregelt, seine Stellvertretung. Das Amt des Archivars wird
in Personalunion mit dem Amt des Materialverwalters ausgefihrt.



Art 5.2.  Aufgaben des Archivars

Der Archivar verwaltet und bewirtschaftet das Archiv des Vereins, fihrt entsprechende
Verzeichnisse, sorgt dafiir, dass die Dokumente, Akten, Unterlagen etc. gemass Artikel 4.2
des vorliegenden Reglements von den jeweils Zustandigen ins Archiv eingeliefert werden. Er
stellt die geeignete Aufbewahrung und allenfalls den Unterhalt des Archivgutes sicher.

Art 5.3. Aufbewahrungsform
Die Akten, Dokumente, Unterlagen etc. werden gemass Art. 4.2 dieses Reglements
aufbewahrt. Die digitale Aufbewahrung erfolgt im PDF-Format auf einem SSD-
Speichermedium. Papierdokumente werden in Ordnern aufbewahrt. Die Archivierung erfolgt
fur jedes Jahr separat.

IV. Regelungen Materiallager

Art 6 Ziel des Materiallagers

Der Verein unterhalt ein Materiallager mit dem Ziel, eine zentrale Stelle zu fuhren, um
Sportutensilien, Mobiliar bzw. Material fur Feste/Wettkémpfe aufzubewahren.

Art7 Thematische Einteilung des Materiallagers
Art 7.1.  Material fiir Turnbetrieb

Der Verein besitzt verschiedene Sportgerate und -utensilien. Diese werden zentral im
Materiallager gelagert. Eine Auflistung der vorhandenen Sportutensilien ist der Inventarliste
zu entnehmen.

Art 7.2.  Material fiir Vereins- und Riegenanlésse

Das Materiallager dient als zentrale Lagerstétte fur Material, welches bei wiederkehrenden
Vereins- und Riegenanldassen immer wieder verwendet wird. Bei einmaligen Anléssen wird
das Material nur dann aufbewahrt, wenn eine Wiederverwendung in naher Zukunft erwartet
werden kann. Eine Auflistung des vorhandenen Materials ist der Inventarliste zu entnehmen.

Art 8 Fiihren des Materiallagers
Art 8.1. Materialverwalter

Der Materialverwalter wird gemass Statuten durch die Generalversammlung gewahit. Er
Ubernimmt die Verantwortung fur die Fihrung und Bewirtschaftung des Materiallagers. Der
Materialverwalter ist gemass Pflichtenheft dem Vizeprasidenten unterstellt. Dieser Ubernimmt
bei Abwesenheit des Materialverwalters, falls nicht anderweitig geregelt, seine
Stellvertretung. Das Amt des Materialverwalters wird in Personalunion mit dem Amt des
Archivars ausgefuhrt.

Art 8.2. Aufgaben des Materialverwalters

Der Materialverwalter verwaltet und bewirtschaftet das Materiallager des Vereins, fuhrt die
Inventarliste und sorgt dafiir, dass das eingelagerte Material fachgerecht gelagert wird. Er
Ubernimmt zudem die Verantwortung, dass die Inventarliste mindestens einmal jahrlich
aktualisiert und dem Vereinsvorstand vorgelegt wird. Er hat dafur zu sorgen, dass die aktiven
Vereinsmitglieder auf Anfrage gemass Art. 9 des vorliegenden Reglements Zugang zum
Materiallager erhalten und fuhrt eine Liste Uber ausgeliehenes Material. Der
Materialverwalter unterhalt den Fahnen- und Pokalschrank.

Art9 Nutzungsrecht

Art9.1. Grundsatz

Die im Materiallager eingelagerten Gegensténde sind grundsatzlich fur alle Aktivmitglieder
des TV Ormalingen nutzbar, sofern sie im Zusammenhang mit dem TV Ormalingen genutzt



werden. Uber eine private Nutzung von eingelagerten Gegensténden entscheidet der
Vereinsvorstand.

Art9.2.  Zugang zum Archiv und Materiallager

Der Archivar / Materialverwalter verfugt Gber samtliche Schlissel des Archivs und des
Materiallagers. Wenn ein Vereinsmitglied Gegenstande aus dem Materiallager nutzen
mdochte, so meldet es sich frilhzeitig beim Materialverwalter. Insbesondere bei grésseren
Anlassen ist der Zugang zum Materiallager mit dem Materialverwalter zu planen. Das
Material ist nach der mit dem Materialverwalter abgemachten Frist wieder zu retournieren.

V.Schlussbestimmungen

Das vorliegende Reglement tritt mit Genehmigung der Generalversammlung vom 25. Januar
2020 in Kraft.

Ormalingen, 25. Januar 2020
Fir den Turnverein Ormalingen

isident: Die Aktuarin:
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Michaei Ritter Denise Hindermann



